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Por la cual se establece las Pollticas, procedimientos' y el cronograma del proceso de
Gestién de la Cobertura Educaliva para el afio escolar 2027 en los niveles preescolar,
béasica y media para el municipio de Florencia y se dictan oiras disposiciones.

LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE FLORENCIA

En ejercicio de las facultades constitucionales y legales especialmente las que le confiere
el articulo 151 de la ley 115 del 1994, el articulo 7* de la Ley 715 de 2004, el Dacrelo
1075 del 2015, la Resolucion Ministerial No, 005862 del 28 de abril de 2024 y,

CONSIDERANDO QUE:

El articulo 87 de la Constitucién Politica establece que la educacién es un derecho de la
persona y un servicio pablico que tigne una funcion social. De igual manera, dispone que el
Estado, la sociedad y la familia son responsables de la misma, y que “Comresponde al
Estado regular y ejercer la suprema inspeccién y vigilancia de la educacién con el fin de
velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la mejor formacién moral,
intelectual y fisica de los educandos; garantizar el adecuado cubrimienfo del servicio y
asegurar a los menores las condiciones necesarias para su acceso y pemmanencia en el
sisterna educativo”. Ademas, sefiala que “La Nacién y las enlidades temitoriales participaran
en la direccidn, financiacidn vy administracién de los servicios educalivos eslatales, en los
términos que sefialen la Constitucién y la ley".

La Ley 115 de 1984 "Por la cual se expide la ley general de educacién”, en su articulo 4*
indica que “Comesponde al Estado, a la sociedad y a la familia velar por la calidad de la
educacion y promover el acceso al senvicio pablico educativo (...)". En armonia con lo
ritado, el articiiln 75 de asta misma ley, la da compatencia al Ministerio da Educacion
Nacional para establecer y reglamentar un Sistema Nacional de Informacion de la
educacion formal, entre olras modalidades, el cual operara de manera descenlralizada y
tiene entre sus objetivos fundamentales el de *(..,) servir como factor para la administracion
rpfaﬂﬂn?cﬂn de la educacion y para la determinacién de politicas educalivas a nivel nacional
y temitorial”.

La Ley 115 de 1994, modificada por la Ley 1650 de 2013, en su articulo 3°, *{(..,) reconoce
la naturaleza prevalente del derecho a la educacion sobre los derechos econdmicos de las
instituciones educativas”.

La Ley 715 de 2001 “Por la cual se dictan normas orgénicas en matena de recursos y
competencias de conformidad con los artfculos 151, 288, 256 y 357 (Acto Legislativo 07 de
2001) de la Constitucién Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la prestacion
de los servicios de educacitn y salud, entre ofros™, en su articulo 5°, numerales 51,52 y
5.4, establece que corresponde a la Nacion “Formular las politicas y objetivos de desarrolio
para el sector educativo y dictar normas para la organizacion y presfacion del servicio®,
“Reguiar la prestacién de los servicios educativos estatales y no estatales” y “Definir,
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diseflar, reglamentar y mantener un sistema de informacion del sector educativo”,
respectivamente.

Los articulos 6° y 7° de la misma Ley, disponen como compelencias de los departamentos,
distritos y municipios certificados en educacién, entre otras, las de: (i) dirigir, planificar y
prestar el serviclo educativo en los niveles de preescolar, basica y media en sus distintas
modalidades. en condiciones de eaquidad. eficiencia y calidad: (i) mantener la cobertura
actual y propender a su ampliacién y; (iii) responder por la oportunidad y calidad de la
informacion educaliva para suministrar la informacién a la Nacién en las condiciones que
se requiera. En armonia, el articulo 32° ibidem, indica que “Los deparfamentos, distritos y
municipios deberén contar con un sistema de informacién del sector educativo y mantenerio
actualizado de acuerdo con las orientaciones que para tal fin determine la Nacidn. (...)"

Con el objetivo de compilar y racionalizar las normas de cardcter reglamentario que ngen
al sector educativo y contar con un instrumento juridico Gnico, &l Gobiemo nacional expidi6
el Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Educacién.”

E! Titulo 8§ de la Parte 2 de! Libro 2 de! Decrete 1075 de 2015, formula l2 estructura y
objetivos del sistema de informacién del sector educativo y asigna a los departamentos,
distritos y a los municipios certificados en educacién, el deber de reportar la informacion de
manera sisteméatica al Ministerio de Educacién Naclonal, en los formatos y esltructuras que
para tal fin se expidan. Asimismo, dispone que la informacién reportada por las enlidades
territoriales serd utilizada por el Ministerio de Educacion Nacional para la toma de
decisiones de! sactor educalive y Ia asignacién de los racurses de la participacidn pars
educacion del Sistema General de Participaciones.

El Decreto 1411 de 2022 “Por medio del cual se subroga el Capitulo 2 del Titulo 3, Parte 3
del Libro 2 del Decreto nimero 1075 de 2015 y se adiciona la Subseccién 4 a este
Capitulo,(...)", reglamenta la educacién inicial en el pais y define, en su articulo 3*, que
subroga el arliculo 2.3.3.2.2.1.2 del Decieio Unico Regiaimentarno, ia urganicacion de esie
servicio en dos ciclos, atendiendo a los ritmos de desarrolio y estilos de aprendizaje de las
nifias y los nifios, asi: (i) el pimero abarca desde el nacimiento hasta antes de cumplir los
tres (3) aflos de edad, y (il) el segundo ciclo comprende desde los tres (3) afios de edad
hasta antes de cumplir los seis (6) afios de edad"; siendo entonces, el segundo ciclo de la
educacion Inicial el comespondiente al nivel de preescolar con sus tres grados prejardin,
jardin y transicion, que retieren |0s articulos 15y 18° de la Ley 115 de 1994,

El mismo decreto (nico, en sus articulos 23.3.222.1 y 2.3.3.2.2.24, plantea que los
establecimientos educativos oficiales, en coordinaciéon con las entidades temitoriales,
avanzaran de manera prioritaria y progresiva en la apertura de los grados jardin y prejardin,
accién que deberd estar acorde con lo establecido en el articulo 18° de la Ley 115 de 1994,
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Asimismo, establece que podran ampliar la atencion en dicho orden, siempre y cuando
cuenten con el conceplo técnico faverable de la entidad temitorial que dé cuenta de las
condiciones estructurales del servicio educativo, y se garantice el cumplimiento de las
coberturas sefialadas en el inciso 2 del citado articulo 18°.

El Ministerio de Educacién Nacional mediante Resolucién 7797 del 28 de mayo de 2015,
establecié el proceso de gestion de la cobertura educativa en las entidades temitoriales
certificadas, norma que se actualizo por parte de Ministerio de Educacién Nacional de
acuerdo con la evolucién del sistema de informacion de matricula.

Lo anterior, permite al proceso ser mas eficiente, controlable y flexible; ademas, de mejorar
la calidad de la informacién que se registra 2 travée del sistema, fortalecer la prestacién del
servicio educativo y garantizar su continuidad en los establecimientos educativos oficiales.

De conformidad con lo indicado en la Resolucién 005862 del 29 de abril de 2024 "Por medio
de la cual se establecen las condiciones generales que rigen el proceso de gestidn de la
cobertura educativa a cargo de las entidades temitorfales certificadas en educacion”, la
Sacrpteriz de Educacion Municipal de Florencia procede a crear las Politicas,
procedimientos y el cronograma del proceso de Gestion de la Cobertura Educaliva para al
afio escolar 2027 en los niveles preescolar, basica y media para el municipio de Florencia
y se dictan otras disposiciones.

En mérito de lo expuesta,
RESUELVE

DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO 1. OBJETO. Establecar el proceso de gestion de la cobertura del servicio
educativo, de acuerdo a los lineamientos indicados en la Resolucion 005862 del 29 de abril
de 2024 expedida por el Ministerio de Educacitn Nacional, con el fin de garantizar el goce
efectivo del Derecho a la Educacion, la prestacién del servicio oportunamente y su
continuidad durante el calendario escolar con calidad, equidad y eficiencia, asegurando el
acceso v la permanencia de los nifios. nifias. jovenes y adultos en el sistema educativo.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION. El contenido de este acto administrativo aplica
para la entidad temitorial certificada en educacion de Florencia y para los establecimientos
educativos oficiales y no oficiales del municipio de Florencia, en lo relacionado con al
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reporte de matricula, registro de novedades y reliro de estudiantes, en los niveles de
educacion preescolar, basica y media.

ARTICULO 3. DEFINICION. El proceso de la gestion de la cobertura del servicio educativo
es el conjunto de aclividades técnicas y adminisirativas requeridas para hacer eficiente,
eficaz y efectivo al acceso y permanencia de las nifias, nifios y jovenes en el sistema
educaiivo eslaial.

ARTICULO 4. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE INFORMACION. Las personas
que intervengan en el tratamiento de dalos personales duranle el proceso de la gestion de
la cobertura educativa, estdn obligadas a garantizar la reserva de la informacion, en
cumplimiento de io establecido en ia Ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentano 1377 de
2013 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen.

DIRECTRICES

ARTICULO 5. DIRECTRICES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA. La enlidad teritorial certificada en educacion y los establecimientos
educativos oficlales, en cuanlo a la organizacion del proceso de gestion de la cobertura
educativa, se regiran por las siguientes directrices:

1. Desaroliar piocesos de planeacion educaliva orentados a garantizar las lrayeclonias
educativas completas de los estudiantes desde la educacion inicial hasta la media.

2. Garanlizar, en cualquier época del afio, el acceso al sistema educativo oficial a la
poblacién en edad escolar que solicite un cupo desde los grados habilitados del nivel
preescolar hasia la educacion media.

3. Implementar modelos educativos flexibles o estrategias pertinentes para la atencion
de |la poblacion en edad escolar y, en especial, de aquellas poblaciones con
mayores condiciones de vulnerabilidad, que permitan mitigar las bareras de acceso
asociadas a la extraedad, dispersion geografica, discapacidad, afectaciones por
conflicto armado, lengua matema distinta al castellano, situaciones de riesgo,
emergencia y cualquier condicion que pueda afectar el acceso y/o la permanencia
de |las nifias, nifios, adolescentes y jdvenes en el sistema educativo,

4. Capacitar al personal directivo docente, docente y administrativo en la debida
caracterizacion de los grupos poblacionales en los sistemas de informacién
dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional.

5. Verifficar y fortalecer las condiciones del servicio educativo para los procesos de
ampliacién de la cobertura, desde el nivel de preescolar hasta la educacién media.
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6. Promover el ingreso de las nifias y los nifios al grado transicidn cuando cumplan
cinco (5) afos de edad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.3.3.2.22.1
del Decreto 1075 de 2015.

7. Garantizar la no exigencia de examen de admisidon ni ningun otro mecanismo
discriminatorio como requisito para el ingreso al sistema educativo. No obstante,
para la educacion basica y media se podré realizar la validacion de estudios, de
acuerde con el procedimiento establecido en el articule 2.3.3.3.4.1.2 del Decreto
1075 de 2015.

8. Garantizar la prestacion del servicio educativo a |os estudiantes (nuevos o antiguos)
sin importar el estado que el estudiante presente en el sistema de informacién de
matricula, Serd responsabilidad de la entidad termitorial y/o del establecimiento
educativo tramitar o gestionar, con otras entidades territoriales, el retiro o
actualizacion de datos de los estudiantes en los sistemas de informacion dispuestos
por el Ministerio de Educacion Nacional.

9. Fomentar el acceso al servicio educativo a la poblacion extranjera con sujecion al
marco normativo vigente, los procedimientos y requisitos establecidos por las
diferentes entidades de orden nacional y temitorial.

10. Promover las condiciones para que el ingreso de estudiantes a los diferentes grados
se realice en la edad comespondiente, de acuerdo con los contextos para cursar
cada grado, asi como las acciones necesarias para nivelar a los estudiantes que se
encuentran en extraedad.

11. Promover el intercambio de informacién y articulacion con entidades del orden
nacional, regional y/o municipal, con el fin de identificar poblacion retirada, por fuera
del sistema educaiivo o nifias y nifios que deben ingresar ai sistema educalivo en
los grados del nivel de preescolar hasta educacion media.

12. Establecer & implementar la ruta de transito a la educacion formal para las nifias y
nifios que ingresan a los grados habilitados de preescolar (segundo ciclo de la
educacién inicial), desde los diferentes servicios de educacion inicial y programas
sociales presentes en el territorio.

13. Implementar estrategias orientadas a promover el acceso, bienestar y la
permanencia de |as nifias, nifios y adolescentes en el sistema educativo.

RESPONSABLES

ARTICULO 8. RESPONSABLES. Son responsables del proceso de gestion de la cobertura
educativa:

1. Secrelario(a) de Educacién de |a entidad temitorial certificada.

2. Rector(a) o director(a) del establecimiento educativo oficial.

3. Subsecretario (a) de Coberiura Educativa.
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4. Funcionario{a) designado(a) por el Secrelario(a) de Educacién para administrar el
sistema de informacion de matricula.
5. Madres, padres o acudientes.

ARTICULO 7. RESPONSABILIDADES. En el marco del proceso de gestion de la
cobertura, los responsables del proceso estaran a cargo de:

1. Secretario(a) de Educacidn de la enfidad temitorial certificada o quien este delegue,
quien debera:

» Garantizar la preslacion del servicio educativo, en concordancia con los
lineamientos establecidos por el Ministerio de Educacién Nacional.

» Planear la cobertura educativa mediante la delerminadcion de la ofeita y la demanda
potencial de cupos; implementando estrategias de gestion institucional como: (i)
reorganizacion de los establecimientos educativos, (i) promocion de convenios de
continuidad y/o (ili) transformacién de centros educativos, acorde con |as realidades
del territorio y de la poblacién.

» Definir los procedimientos y brindar asistencia lécnica para el adecuado desamollo
y cumplimiento del proceso de gestion de la cobertura educativa en los
establecimientos educativos oficiales.

» Realizar seguimiento y control permanente a la ejecucion del proceso de gestion de
la cobertura en su jurisdiccion.

» Garantizar el acceso de la poblacion en edad escolar que requiera el servicio
educativo. aun cuando se presenten situaciones de Insuficiencia en la capacidad
oficial o limitaciones para su uso, mediante la contratacion del servicio educativo -
que debe ser consistente con los resultados del proceso de gestion de la cobertura
educativa-, en los términos establecidos en el Capitulo 3, del Titulo 1, de la parte 3
del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015.

» Liderar acciones Intersectoriales para el ransito a la educacion formal de las nifias

y nifics provenientes de los servicios de educacién Inicial y programas scciales

presentes en el territorio.

Brindar capacitacion y soporie técnico a los establecimientos educativos, en el

manejo adecuado y oportuno registro en los sistemas de informacion dispuestos por

el Ministerio de Educacion Nacional.

» Designar el personal para administrar los sistemas de informacion dispuestos por el
minisleno de Educacion Nacional.

» Realizar seguimiento y control permanente a la informacién reportada por los
eslablecimientos educativos en los sistemas de informacién.

» Gestionar el uso y analisis de los dalos que se generan a través de los sistemas de
informacién.

N
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» Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion registrada en
los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.

2. Rector{a) o direclor(a) del establecimienio educativo oficial, quien debera:

» Garanlizar la prestacién del servicio educativo y su continuidad durante el calendario
escolar, en concordancia con los lineamientos establecidos por la entidad temitorial
certificada en educacion.

Ejecutar el proceso de gestion de la cobertura educativa en articulacién con la

entidad territorial certificada en educacion, atendiendo lo establecido en la presente

resolucion.

» Gestionar y aricular estrategias, programas y acciones gue promuevan las
liayeclonias educalivas completas desde la educacion inicial hasia la media.

» Registrar y mantener actualizada la informacion reportada en los sistemas
dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional, ademas, de realizar
seguimiento y control permanente a la misma.

» Registrar en los sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacion
Nacional, la adecuada caracterizacion de los diferentes grupos poblacionales.

» Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de |a informacién registrada en
los sistemas de Informacién dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional.

» Planear las acciones para la acogida, bienestar y la permanencia de las nifias y
nifios que transitan de los servicios de educacion inicial y demas programas
sociales presentes en el territorio, al sistema educativo; para asi familiarizarios
con su nueve entome educative y garantizar una stencién educativa pertinente,
de conformidad con los lineamientos emitidos por el Ministerio de Educacion
Nacional.

» Proveer la informacién requerida por el Ministerio de Educacion Nacional o la
entidad temitorial certificada en educacién, para el desarollo de auditorias
tendientes a verificar la calidad de la informacion que reportan.

'\li'

3. Funcionario(a) designado(a) por el secretario (a) de Educacion para administrar los
sistemas de informacién, quien debera:

Ejecutar los procesos relacionados con la geslion de la cobertura educativa.
Crear, asignar y administrar los respectivos usuarios y roles.

Regisiral y inanlener acluaiizada la infoimacion.

Realizar seguimiento y control a la informacidn.

Brindar capacitacién y soporte técnico a los establecimientos educativos de su
jurisdiccion, en el manejo y adecuado registro en los sistemas de informacion
dispuestos por el Ministerio de Educaciin Nacional.
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» Responder por la calidad, veracidad, oportunidad y seguridad de la informacién
que se registre con su respectivo usuario.

Esto, sin perjuicio de las responsabilidades que le asislen al secretario (a) de Educacion o
quien este delegue en |a maleria.

4 Madres padres o acudientes quienes deberan:

» Solicitar un cupo a la entidad territorial certificada en educacidn o al establecimiento
educativo, cuando el estudiante asi lo requiera.

# Cumplir con los procedimientos y requisitos establecidos por la entidad territorial
certificada en educacion y/o el establecimiento educalivo, para malricular
estudiantes nuevos y antiguos.

» Geslionar las acciones necaesanas para definir el eslalus migratorio de estudianies
exiranjeros y obtener los documentos legales, de acuerdo con las disposiciones
sefialadas por la auloridad migratoria.

» Proveer loda la informacién requerida por el establecimiento educativo o la entidad
territorial certificada en educacion, e informar los cambios relacionados con la
informacion del alumno y su(s) acudiente(s), registrada en los sistemas de
informacion.

» Informar al establecimiento educativo si el estudiante continuara sus estudios para
el siguiente afio lectivo en el mismo eslablecimiento o, por el contrario, solicitar su
traslado.

» Comunicar al establecimiento educativo el retiro del estudiante e informar el motivoe
de su retiro.

» Participar en las actividades a las que sean convocados en relacion con el acceso,
bienestar y permanencia de las nifias y los nifios en el sistema educativo.

ETAPAS

ARTICULO 8. ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA. El proceso de gestion de la cobertura educativa a cargo de la entidad
territorial certificada en educacidn estara conformado por las siguientes etapas:

Planeacion.

Trayectorias educativas.
Matricula.

Estrategias de permanencia.

N

ARTICULO 9. PLANEACION. La entidad territorial certificada en educacién de manera
conjunta con los establecimientos educativo oficiales, establecera sus objetivos y metas de
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cobertura educativa, mediante el andlisis de informacion demogréfica, dindmicas
territoriales, caracteristicas de la poblacion escolar, desercion y poblacion por fuera del
sistema educativo, nifas y nifos que son candidatos para transitar o que ingresan por
primera vez al sistema educativo, plantas de personal, Infraestruclura, esirategias de
acceso y permanencia, entre otros,

Con base en el ejercicio de planeacion, la entidad territonal certificada en educacion
expedira el acto administrativo mediante el cual se definira las direclrices, criterios.
procedimientos y cronograma, para la organizacion y ejecucion del proceso de geslion de
la cobertura del servicio educativo en el Municipio de Florencia,

ARTICULO 10. TRAYECTORIAS EDUCATIVAS. La entidad temitorial certificada en
educacion trabajara, de manera articulada, con los establecimientos educativos para
asagurar que la trayeciora educativa, desde |a educacidn inicial hasla la educacidn media,
sea completa, oportuna y de calidad, contribuyendo asi a disminuir la desercion, el rezago
y el abandono escolar.

Asimismo, establecera los procesos de reorganizacion de los establecimientos educativos
que garanticen la ruta para el acceso de las nifias y los nifios a los grados habilitados de
preeccolar, con prioridad at grado transicidn como primer grado obligataric del sistema
educativo. Ademas, adelantaran acciones que favorezcan la lrayectoria educativa
completa, haciendo especial énfasis en los cambios de nivel,

ARTICULO 11. MATRICULA. Los establecimientos Educalivos deberan garantizar la oferta
educativa, respetando el procedimiento para la matricula de los estudiantes antiguos y
nuevos en los establecimientos oducativos cficiales. Por su parte la entidad torilonal,
capacitaran a los reclores y/o directores en el uso del sistema de informacién de matricula,

En el marco de sus competencias legales y funcionales, la entidad termitorial certificada en
educacion realizara seguimiento y control al cumplimiento de las actividades y el
cronograma de la etapa de matricula oficial, asi como al cumplimiento de las obligaciones
de jus eslablecimienlos educalivos o oficiales, en el presenle Aclo Adminisbativo,
respectivamente.

ARTICULO 12. ESTRATEGIAS DE PERMANENCIA. La entidad terrilorial certificada en
educacion formulard e [mplementara, de manera articulada y coordinada con los
estahlecimientos educativos oficiales, estrategias especificas que promuevan |a
permanencia escolar, fortalezcan las trayectorias educativas completas y prevengan y
mitiguen los diversos faclores que generan desercion.

Los Establecimientos Educativos deberdn registrar y caracterizar en el sistema de
informacién de _nla_i_r_imla._ los beneficiarios de las eslrategias de permanencia
PALACIO DE GOBIERNO MUNICIPA
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implementadas y financiadas con cualquier fuente de recursos. De igual manera, deberan
hacer uso y registrar la informacién asociada a la desercion escolar en los sistemas
dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional, con el fin de fortalecer la formulacion
de estas estrategias.

ARTICULO 13. AUDITORIA. La enlidad temitorial certificada en educacion realizara
seguimiento y control al proceso de gestion de la cobertura, para evaluar su cumplimiento
y validar la veracidad de la informacion reportada a través de los diferentes sislemas. Este
seguimiento podra efecluarse a través de verificaciones o auditorias de tipo censal o
muestral, de acuerdo con las particularidades de la etapa del proceso que se audite.

La entidad temritorial certificada en educacién implementara los mecanismos adicionales de
seguimienio y controi que senaie ei Ministerio de Educacion Nacionai.

ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA DE LA ETAPA DE MATRICULA

ARTICUI O 14 ACTIVIDADES. La enfidad lemitorial cerificada en educacitn yio los
establecimientos educativos ejecutarédn, en el sistema de informacion de matricula SIMAT,
las actividades del proceso de malricula oficial, asi:

1. Acto administrativo. Expedir y reportar el acto administrativo mediante el cual se
establecen el proceso de gestién de la cobertura por parte de la Entidad teritorial.

2. Oferta educativa. Los rectores o directores de los eslablecimientos educativos
garantizaran el acceso a los estudiantes nuevos y la continuidad de los estudiantes
antiguos (aprobados o reprobados), a través de:

a) Proyeccion de cupos: Es el célculo del nGmero de cupos y grupos que estan en
capacidad dc ofrecer para cl siguicnte afle cscolar, on cada una de las sedges,
jomadas, grados y modelos educativos; teniendo en cuenta la disponibilidad de
recursos humanos, Infraestructura fisica y la caracterizacion de la demanda de
cupos. Posteriormente, la entidad temitorial certificada en educacion revisara,
ajustara y aprobara la proyeccion de cupos de cada eslablecimiento educativo.

b) Convenios de continuidad: Si, por cualguler razén, un establecimiento educativo
no tiene la disponibilidad para garantizar la continuidad de los estudiantes en el
siguiente grado, el establecimiento educativo de manera coordinada con la
entidad teritorial cerificada podra realizar convenios con otras instituciones
educativas que cuenten con cupos disponibles en los grados requeridos para tal
efeclo,
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3. Reserva de Cupos. La entidad temitorial certificada en educacién, a través de los
establecimientos educativos oficiales, registraran las solicitudes de cupo para la
sigulente vigencia, mediante:

a) Solicitudes de cupo para estudiantes antiguos: Los establecimientos educativos,
a lravés de la proveccion de cupos, deberan garantizar la continuidad de todos
los estudiantes en el sistema educalivo para Ia siguiente vigencia a excepcion de
aquellos que soliciten traslado, independientemente de los resultados
académicos y/o disciplinarios del estudiante.

b) Soliciludes de traslado: Los reclores o direclores de los establecimientos
educativos registrardn las solicitudes de trasiado de los estudiantes que
manifiesten su voluntad de continuar sus estudios en otro establecimiento
educalivo para la siguiente vigencia.

c) Inscripcion de estudiantes nuevos: La entidad temitorial certificada en educacion
realizara |la apertura del proceso de inscripcion de estudiantes nuevos en los
gstablecimientos educatives, e informaradn de forma oportuna a la cludadania la
apertura de esta etapa, con el fin de garantizar el acceso a la poblacién en edad
escolar por fuera del sistema educativo. Los reclores o directores de los
eslablecimientos educativos, en coordinacién con la entidad territorial certificada,
tendran la obligacién de registrar las inscripciones de todos los esludiantes que
soliciten cupo en el sector oficial, en el propio establecimiento o en otro(s),
indopendientemente de la disponibilidad de cupes; teniondo en cuonta aspecios
como el lugar de residencia del estudiante o el lugar de trabajo de los padres o
acudientes, instituciones donde se encuentren matriculados familiares del
estudiante o el establecimiento educativo de preferencia.

d) Inscripcion de estudiantes nuevos por novedad: La entidad termitorial
cerificada en educacion garantizara que la etapa de inscripciones se
mantenga abierta en el sistema durante toda la vigencia, para aquellos
estudiantes que solicitan cupo en fechas diferentes a las establecidas para la
inscripcion de estudiantes nuevos.

4. Asignacién de Cupos. Las variables que se tendraén en cuenta para |la asignacion de
cupos para estudiantes antiguos y nuevos seran |as siguientes:
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Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo (antiguos)
para asegurar su continuidad en el sistema.

Esludiantes que reprobaron &l afio escolar.

Esludiantes vinculados al sistema educalivo oficial que hayan solicitado traslado.
Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo.
Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiestan la intencion de
reqresar.

Nifias y nifos provenientes del Programa de Atencion Integral a la Primera
Infancia de los programas del ICBF o de la institucitn que haga sus veces y otros
del orden municipal, departamental y nacional, que vayan a ingresar al grado de
pre-jardin, jardin y transicion, del nivel educativo preescolar.

» Nifias, nifios y jovenes con discapacidad o con lalentos excepcionales.

Mifias nifios ldvenas y adultos con caractaristicas pluridinicas v multicultyrales
respecto a: elnias (indigenas, afrocolomblanos y rom) beneficiarios de la Ley
1081 de 2006, menores hijos de madres cabeza de familia segun lo establecido
en la Ley 1232 de 2008, lo anlerior, en concordancia con la Ley 1448 de 2001,
su Decreto Reglamentario 4800 de 2011 y la Ley 4635 de 2011, las cuales se
refieren especificamente a poblacion victima del conflicto armado (en situacion
de desplazamisnto, desvinculades de organizaciones ammadas al margen de la
ley, hijos de adultos desmovilizados, victimas de minas antipersonales, entre
otros) y beneficiarios de las demas normas y senlencias de la Corle
Constitucional que definan la prestacion del servicio educativo para poblacion
vulnerable y diversa.

» Estudiantes provenientes del ICBF o de la institucion territorial que haga sus
vacas, que se encuentren vinculados al Sistema de Respensabilidad Penal para
Adolescente (jovenes de los 14 a los 18 afios) que estén cumpliendo con medidas
privativas de la libertad, asi como medidas preventivas o que se asignen por
restablecimiento de derechos.

v

YW XY

v

w

Con base en esle peso, el sistema establecera un orden de prioridad en la asignacion de
Us CupLs TesEIVaUes, de ja siguienie maneia,

a) Asignacion de cupos por continuidad: La ejecucion de este proceso en el sistema,
por parte de las entidades temitonales cerificadas o los establecimientos
educativos, garantiza de manera automatica la continuidad para la siguiente
vigencia, de todos los estudiantes matriculados, siempre y cuando, |a proyeccion
de cupos haya sido suficienle para atender la demanda.

b) Reprobacién de estudiantes: Los reclores o direclores de los eslablecimientos
educativos registraran como reprobados a los esludiantes que, de acuerdo con
el sistema Institucional de evaluacién, no cumplan con los criterios establecidos
para ser promovidos al grado siguiente. En el nivel de educacién preescolar no
se reprueban grados ni actividades, de conformidad con lo dispuesto en el
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articulo 2.3.3.2.2.3.4 del Decreto 1075 de 2015, subrogado por el Decreto 1411
de 2022,

¢} Asignacidn masiva de traslados: Las entidades temitoriales cerificadas en
educacion realizaran la asignacion del cupo a los estudiantes que registraron su
solicitud de traslado durante la reserva de cupos (literal b., numeral 3 del presente
articulo).

d) Asianacién de cupos para estudiantes nuevos: La entidad temitorial definird si
esta asignacion se realiza desde la Secretaria de Educacién o desde los
establecimientos educativos, la cual podra ser:

Automitica: El sistema realizara automaticamente la asignacion de los cupos en
las sedes definidas en la inscripcion.
Manual: Se asignaran individualmente los cupos para los estudiantes inscritos.

En cualquier caso, la asignacion de cupos para estudiantes nuevos se realizara de acuerdo
con la disponibilidad de cupos en el eslablecimiento educativo y con las vanables y los
pesos (asignados para cada una de las condiciones de vulnerabilidad) establecidos
previamente por la entidad territorial certificada, para priorizar la asignacién de cupos.

Terminado esle proceso, de manera automatica o manual, la entidad territorial certificada
debe generar, a fravés del sistema, el listado de estudiantes que por insuficiencia de cupos
no fueron asignados, y establecer |as esiralegias pertinentes para |a asignacion del cupo y
la matricula en los establecimientos educativos con cupos disponibles.

5. Promocion, matricula y novedades. Los reclores o directores de los establecimientos
educalives 1egisiraran ia mabiicula de jos esiudianies aprobadus, repiobados y nuevos,
asi:

a) Promocién y matricula para estudiantes antiguos: Una vez realizada la asignacion
de cupos por conlinuidad, se promocionara y registrara la matricula en el siguiente
grado a los estudiantes que, de acuerdo con sus resultados academicos aprobaron,
o en el mismo grado para los que reprobaron. El corte de matricula MEN
corresponde al de marzo.

b) Matricula para estudiantes nuevos: El registro de la matricula de los estudiantes
nuevos podra realizarse en cualquier época del afio.

c) Registro de novedades: Se registraran las novedades gque presenien los estudiantes
en el lranscurso del afo lectivo, tales como: retiros, traslados, matriculas, cambios
de grado o jomada y aclualizacion de los datos basicos del estudiante y/o de los
familiares, entre otros; asi como la asignacién de estrategias especificas que
asequren la permanencia de |a poblacioén escolar, dispuestas por la entidad territorial
certificada en educacion.

PALACICY DE GOSREERNG MUNICIPAL
Casrer 12 Calle 15 Exquinn Piso ) Pagina 13
vivm s bl Tharein. edn.co

e (lorenein-enguets gov' oo Flomeneis-Cagueld



RESOLUCION NUMERO 2100-79

LA

Educacion

20260249

Por fa cual se establece las Pollticas, procedimiento$ y el cronograma del proceso de
Gestidn de la Cobertura Educativa para el afio escolar 2027 en los niveles preescolar,
bésica y media para el municipio de Florencia y se dictan otras disposiciones.

ARTICULO 15. CRONOGRAMA. Fijese para el proceso de gestion de la cobertura
educativa del afio escolar 2025, el siguiente cronograma:

“Acto Adminisirstive | Expedicion yio reporte del | , B
Ato Mrministeatie 1 de abril 2028 12 de junio 2026
Oferta Educativa Proyeccion de Cupos | 15 de junio 2026 30 de septiembre 2026
Convenios de Continuidad 1 de oclubre 2026 13 de noviembre 2026
Safichides de frathde pars bn | 1 do s2phiemibre 2008 13 de noviembre 2026
ﬂmﬂam-w
Resefva de Cupos mlﬁn de estudianies | 14 de ssptiembre 2026 | 31 de octubre 2026
Inscripcién  de  estudianles | 2 de noviembre 2026 14 de saptiambre dal
nuevos = por novedad- 2027
Asignacidn de cupos por
conlinuidad {astudianies | 16 de noviembre 2026 | 30 de noviembre 2026
antiguos)
Reprobacién de estudianies | 1 de oclubre 2026 15 de febrero del 2027 |
Asjonacién de Cunos
Asignacién  masiva  de | Una vez realizada la asignacion de cupos por
{raslados continuidad
Asignacién de cupos para 14 de sepliembre dal
estudiantes nuevos 1 de diclembre 2026 | 5.7
Promocion, matricula y F‘rmcﬁnrmuimilpﬂfl Una vez realizada |a asignacidn de cupos
novedadas estudiantes antiguos Continuidad pos

Matricula para esludiantes | Una vez realizada la | 14 de sepliembre del
nuavos asignacion de cupos | 2027

para estudiantes

nuavos
Registro de novedades Permansnite

Corta MEN para seguimianio 31 da marzo dal 2027
matricula

de

PARAGRAFO 1. Los plazos sefialados en esls cronograma se entienden como dias
calendario. La fecha de finalizaciéon se establece para realizar seguimiento y eventual
evaluacién al cumplimiento de las actividades por parte del Ministerio de Educacion
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Nacional; sin embargo, con el fin de garantizar la prestacién del servicio educativo, el
administrador del SIMAT tiene la competencia para abrir y cerrar las elapas del proceso en
cualquier momento del afio, de acuerdo con las necesidades presentadas.

PARAGRAFO 2. El Ministerio de Educacion Nacional podra modificar transitoriamente este
cronograma cuando se configuren limitaciones de caracter imprevisto que afecten el normal
desarrollio de las aclividades de la etapa de matricula. Asimismo, la enlidad temitorial
certificada en educacién podra modificar, temporalmente, sus propios cronogramas del
proceso de gestion de la cobertura, previo conocimiento y aprobacién del Ministerio de
Educacion Nacional.

OBLIGACIONES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS NO OFICIALES

ARTICULO 16. REGISTRO DE LA INFORMACION. Los establecimientos educativos de
caracter NO OFICIAL serén responsables por la veracidad y oportunidad de la informacién
de matricula que reportan en &l sistema de informacién dispuesto por el Ministerio de
Educacion Nacional. Ademas, deberan registrar las novedades que presenten los
estudiantes en &l transcurso del afio lectivo, tales como: reliros, traslados, cambios de grado
0 jomada y cambios el ios dalos basicos del esludiaiile y/o de los familiares, de acuerdo
con el siguiente cronograma:

I FECRADETF Hrd el e
Reprobacion de
Esludianies 1 de octubre 2026 158 da diclambra 2026
Una vez realizada la
Promocién y matricula reprobacion de estudiantes | | ° O coiembre 2026
"Registro de matricula de e s i
estudiantes nuevos y Permanente
novedades
Corte MEN para
seguimiento de matricula 31 de marzo 2026

ARTICULO 17. RETIRO DE ESTUDIANTES. Los establecimientos educativos de carécter
no oficial retirarén del sistema de informacidén de matricula a los estudiantes cuando sus
acudientes asl lo soliciten -de manera verbal o escrila-, aun cuando estos tengan
obligaciones econdmicas pendientes con el establecimiento, dada la naturaleza prevalente
del derecho a |la educacién sobre los derechos econdémicos de las insﬂtud?_nas educativas,
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sin perjuicio de que los establecimientos educativos puedan acudir a las altemnativas
ptorgadas por el ordenamiento juridico para oblener el resarcimiento de las obligaciones
econdmicas pendientes.

OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 18. DOCUMENTOS PARA REGISTRAR LA MATRICULA. Los
establecimientos educalivos registraran la matricula de los estudiantes en el sistema de
informacion dispuesto por el Ministerio de Educacién Nacional, para lo cual se requiere,
como minimo, los siguientes documentos que deben ser entregados por el estudiante o
su(s) acudiente(s):

1. Copia del documento de identificacion,

2. Certificados de estudio originales

3. Cerlificacion, diagndstico o concapio médico emitido por el sector salud que determine
la existencia de una discapacidad, trastomo especifico del aprendizaje escolar o del
comportamiento, o una condicion de enfermedad (en los casos en los que aplique), con
la informacion de matricula.

El registro de |la matricula para los nifios y nifias que ingresan a los grados de preescolar
(segundo ciclo de la educacion inicial), se realizara atendiendo lo establecido en el articulo
2.3.3.2.2.1.4 del Decreto 1075 de 2015.

La exigencia de documentos no podra convertirse en un impedimento para registrar la
matricula de un cstudiante on ¢! sisicma de informacién. En cualquier case, ¢l marce
juridico provee las hﬂrranﬂ&ntas necesarias para subsanar la ausencia de dichos
documentos.

Los establecimientos educativos no podran exigir documentos que den cuenta de los
antecedentes disciplinarios de los estudiantes y/o de su estado en el sistema de
informacién, como requisiio para registrar la matricula y/o sus novedades en el sistema.

ARTICULO 19. NUMERO DE IDENTIFICACION PROVISIONAL. Los establecimientos
educativos registraran en &l sistema de informacion la matricula a aquellos estudiantes que
no cuenten con un documento de identificacion, a través del ndmero establecido por el
Sistema -NES-, que permitira su identificacion de manera provisional en el sislema y debera
ser actualizado una vez se tramite el documento definitivo ante la(s) autoridad(es)
compeienta{es).

ARTICULO 20. CAUSALES DE RETIRO DE ESTUDIANTES. La entidad teritorial
cerlificada en educacidon, reclores o direclores de los establecimientos educativos
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registrardn de forma permanente en el sistema de informacién de matricula el retiro de
estudiantes, cuando:

1. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte de uno de
los padres o acudientes, o del estudiante si es mayor de edad.

2. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte de otra
antidad temitorial o establecimiento educativo, siempre vy cuando se provea evidencia
documental de que el estudiante se encuenira cursando sus estudios en esa
Jurisdiccién.

3. El estudiante haya excedido 30 dias calendario de inasistencia continua al
establecimiento educativo sin justificacion. Esto, sin perjuicio de lo establecido en el
sistema institucional de evaluacion de estudiantes que hace pane del proyecto
educativo institucional, ¢l proyects educative campesino y rural o &l proyecio aducalive
comunitario, de cada establecimiento.

4. Exista una solicitud formal escrita por parte de alguna entidad del estado que, en
ejercicio de sus competencias, aclie en representacién del estudiante y/o demuestre
su custodia legal.

5. Los informes de auditoria o el seguimiento de matricula que adelante la entidad
termitonal certiticada en educacion o el Ministero de Educacion Nacional, evidencien que
el estudiante no cursa sus estudios en el establecimiento educativo en el cual se
encuentra matriculado o que deserto del sistema educativo.

ARTICULO 21. VALIDEZ DE LA INFORMACION. El sistema de informacién de matricula
es una herramienla lecnoldgica de gestibn del sector educativo y no se encuentra
estruclurado para expedir conslancias o certificaciones. Los unicos documentos
académicos que cuentan con validez para la realizacion de tramiles son los expedidos por
los establecimientos educativos en cumplimiento de sus funciones, por lo tanto, la
Informacién que reposa en el sistema de informacién de matricula ne podra ser exigida por
entidades o establecimientos publicos o privados.

Asimismo, en caso de existir diferencias entre lo registrado en el sistema de informacion de
malricula y la informacién consignada en diplomas, constancias o certificados expedidos
por un establecimiento educativo, se enlenderd como veraz asla ultima.

ARTICULO 22. CONFIDENCIALIDAD, | as personas que intervengan en el tratamiento de
datos personales durante el proceso de gestion de la cobertura educativa garantizaran |a
reserva de la Informacién, adoptando los mecanismos necesarios para administraria bajo
condiciones de seguridad que impidan su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no
auterizadoe o fraudulento, de conformidad con lo dispueslo en la Ley 1581 de 2012 y demas
normas reglamentarias.
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Por la cual se establece las Puml‘cas, prmdirmmm y el cronograma del proceso de
Gestién de la Cobertura Educaliva para el afio escolar 2027 en los niveles preescolar,
basica y media para el municipio de Florencia y se dictan otras disposiciones.

ARTICULO 23. CAMPANA DE MATRICULA. Cada afio la entidad territorial certificada en
educacion y los establecimientos educativos deberan promocionar y divulgar la etapa de
matricula entre la primera semana de sepliembre y la cuarta semana de marzo del afo
siguiente, con el objeto de motivar y sensibilizar a la comunidad educativa sobre |a
importancia de matricular a todas las nifias, nifios, adolescentes y jovenes, a través del uso
de material publicitaric, medios de comunicacion, puntos de atencién para realizar la
matricula de estudiantes v jomadas de blsqueda acfliva en las cuales se focalicen zonas
con demanda potencial de cupos.

ARTICULO 24. VIGENCIA: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga la Resolucién 20250283 del 17 de marzo de 2025,

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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