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CONVOCATORIA No. 02
CONVOCATORIA PARA DOCENTES
PROGRAMA TUTORIAS EN EL APRENDIZAJE Y LA FORMACION INTEGRAL PTAFI 3.0

FECHA: 14 DE ENERO DEL 2026

PARA: DOCENTES CON DERECHOS DE CARRERA ADSCRITOS A LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES DEL MUNICIPIO
DE FLORENCIA.

ASUNTO: COMISION DE SERVICIO PARA EJERCER COMO DOCENTE TUTOR

La Secretaria de Educacion Municipal, en cumplimiento a los parametros establecidos en la Circular No. 049
del 22 de diciembre de 2023 y Circular No. 008 del 7 de febrero de 2024, invita a participar en la presente
convocatoria para la postulacion de aspirantes a participar en el proceso de seleccion para el programa de
Tutorias en el Aprendizaje y la Formacion Integral PTAFI 3.0, incluyendo en la comunicacion respectiva, los
criterios habilitantes el plazo para la postulacién y el nimero de tutores requeridos.

La entidad territorial certificada en educacion informara el medio por el cual se realizara la postulacion de los
aspirantes interesados en participar en el proceso y el enlace donde deben subir los documentos solicitados.
El plazo para esta postulacion no podra ser inferior a CINCO (5) dias calendario. Los y las docentes que
cumplan con los siguientes criterios habilitantes se podran inscribir.

Perfiles para la vinculacion de docentes tutores.
Requisitos minimos de estudios:
Educacion Inicial:

Licenciatura en educacion preescolar (solo, con otra opcion o con énfasis).
Licenciatura en educacion infantil (solo, con otra opcién o con énfasis).
Licenciatura en pedagogia (solo, con otra opcion o con énfasis).
Licenciatura para la educacion de la primera infancia.

Licenciatura en psicopedagogia (solo, con otra opcion o con énfasis).
Licenciatura en educacion especial o necesidades educativas especiales.
Normalista superior.

Matemdticas:
. Licenciatura en matematicas (solo, con otra opcién o con énfasis.)
. Licenciaturaen educacion 0 en educacion basica con énfasis en
mateméticas.
. Licenciatura en etnoeducacion para basica con énfasis en mateméticas.
. Licenciatura en fisica (solo, con otra opcion o con énfasis).
Lenguaje:
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. Licenciatura en lengua castellana (solo con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en literatura (solo con otra opcion o con énfasis).

. Licenciatura en educacion basica con énfasis en humanidades o lengua castellana (solo con otra
opcion o con énfasis).

. Licenciatura en educacion bésica con énfasis en espafiol y literatura.

. Licenciatura en lingiiistica (solo con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en lenguaje (solo con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en filologia (solo con otra opcion o con énfasis). Licenciatura en filosofia y letras.

. Licenciatura en lenguas modernas espaiiol (solo, con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en idiomas.

. Licenciatura en educacion con énfasis o especialidad en espafiol (humanidades, castellano lengua
materna; solo, con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en espafiol (literatura, humanidades, castellano lengua materna; solo, con otra opcién o
con énfasis).

J Licenciatura en educacion con énfasis en humanidades.

. Licenciatura en etnoeducacion para basica con énfasis en lengua castellana y bilingtiismo.

. Licenciatura en etnoeducacion con énfasis en comunicacion y lingiiistica.

. Licenciatura en humanidades, castellano lengua materna; solo, con otra opcion o con énfasis.

. Licenciatura en humanidades y lengua castellana.

o Licenciatura en espaiiol y filosofia.

. Licenciatura en espafiol e inglés.

. Licenciatura en espaiiol y lenguas extranjeras.

» Licenciatura en filologia e idiomas.

Ciencias sociales, historia, geografia, constitucion politica y democracia

. Licenciatura en ciencias sociales (solo o con otra opcion o con énfasis).

3 Licenciatura en historia (solo, o con otra opcion o con énfasis).

. Licenciatura en geografia (solo o con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en filosofia.

. Licenciatura en educacion basica con énfasis en ciencias sociales.

. Licenciatura en educacion comunitaria (solo o con otra opcion o con énfasis).

. Licenciatura en pedagogia y sociales.

. Licenciatura en educacion con énfasis o especialidad en ciencias sociales (solo o con otra opcion o
con énfasis).

. Licenciatura en etnoeducacién (solo o con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en Ciencias Econémicas y Politicas.

. Licenciatura en Humanidades.

. Licenciatura en estudios sociales y humanos.

. Licenciatura en educacion para la democracia.

. Licenciatura en pedagogia y/o didactica en las ciencias sociales.

Ciencias naturales y educaciéon ambiental

. Licenciatura en ciencias naturales: fisica, quimica y biologia (solo, con otra opcion o con énfasis).
. Licenciatura en ciencias naturales y educacion ambiental.
. Licenciatura en educacién ambiental (solo, con otra opcién o con énfasis).
Licenciatura en biologia (solo, con otra opcion o con énfasis). Licenciatura en quimica (solo o con otra
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opcion, con énfasis). Licenciatura en fisica (solo 0 con otra opcién, con énfasis).

Licenciatura en educacién con énfasis en biologia y/o quimica; quimica ylo fisica; matemética y/o
fisica. -

Licenciatura en educacion basica o basica primaria con énfasis en ciencias naturales y/o educacién
ambiental.

Licenciatura en pedagogia y/o didactica de las ciencias naturales (solo o con otra opcién, con énfasis).
Licenciatura en produccion agropecuaria.

Licenciatura en educacion con énfasis o especialidad en ciencias naturales (solo o con otra opcion).
Licenciatura en ciencias agropecuarias (solo o con otra opcion, con énfasis).

Licenciatura en educacion con énfasis o especialidad en quimica (solo, con otra opcién o con énfasis).
Licenciatura en etnoeducacion para basica con énfasis en ciencias naturales y educacion ambiental.
Licenciatura en educacion infantil con énfasis en ciencias naturales o educacion ambiental.
Licenciatura en pedagogia y didactica de las ciencias naturales.

Licenciatura en ciencias naturales (solo o con otra opcion).

Ciencias naturales - quimica

Licenciatura en quimica (solo, con otra opcion o con énfasis).

Licenciatura en biologia y quimica; fisica y quimica.

Licenciatura en ciencias naturales: fisica, quimica y biologia.

Licenciatura en educacion con énfasis o especialidad en quimica (solo, con otra opcién o con énfasis).

Ciencias naturales - fisica

Licenciatura en fisica (solo, con otra opcion o con énfasis).
Licenciatura en matematicas y fisica.

Licenciatura en ciencias naturales: fisica, quimica y biologia.
Licenciatura en educacion con énfasis en fisica y afines.

Tecnologia e informatica

Licenciatura en tecnologia e informatica.

Licenciatura en informatica (solo, con otra opcidn o con énfasis).

Licenciatura en disefio tecnolégico (solo, con otra opcion o con énfasis).

Licenciatura en electrénica.

Licenciatura en electricidad.

Licenciatura en mecanica.

Licenciatura en educacion tecnologica, en tecnologia o en ensefianza de las tecnologias.
Licenciatura en pedagogia y/o didactica electronica (sola o con otra opcion) «  Licenciatura  en

educacion industrial.

PALACIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

Licenciatura en docencia de los computadores.

Licenciatura en tecnologia educativa.

Licenciatura en mateméticas y computacion.

Licenciatura en educacion o educacion basica con énfasis en tecnologia y/o informatica.

Educacion artistica - danzas

Licenciatura en arte o bellas artes.
Licenciatura en arte y folklore y cultura.
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. Licenciatura en educacion artistica (solo, con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en musica y/o danza.

. Licenciatura en educacién o educacion basica con énfasis en educacion artistica.
. Licenciatura en formacion estética.

. Licenciatura en Arte Dramatico.

. Licenciatura en Artes Escénicas.

. Licenciatura en Arte Teatral.

Educacion artistica - artes plasticas

. Licenciatura en artes o bellas artes.

. Licenciatura en arte, folklore y/o cultura.

. Licenciatura en artes plasticas (solo, con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en educacion artistica (solo, con otra opcion o con énfasis).
. Licenciatura en formacion estética.

. Licenciatura educacion o educacion basica con énfasis en educacion artistica.
. Licenciado en artes visuales (solo o con otra opcion o con énfasis).

. Maestro en Artes (solo, con otra opcién o con énfasis).

. Educacion artistica — artes escénicas

. Licenciatura en artes o bellas artes.

. Licenciatura en arte, folklore y/o culturas.

. Licenciatura en artes dramético.

. Licenciatura en artes escénicas (solo, con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en arte teatral.

. Licenciatura en artes visuales.

. Licenciatura en formacitn estética.

. Licenciatura en educacion o educacion basica con énfasis en educacion artistica.
. Licenciatura en educacion artistica.

. Licenciatura en teatro.

. Licenciatura en Educacion Musical.

. Licenciatura en Danzas.

Educacion artistica - musica

. Licenciatura en educacién musical (solo, con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en musica (solo, con otra opcion o con enfasis).

. Licenciatura en arte, folklore y/o cultura.

. Licenciatura en educacion o en educacion basica con énfasis en educacion artistica o musica.
. Licenciatura en educacion artistica.

. Licenciatura en preescolar musical.

Educacion fisica, recreacion y deporte

. Licenciatura en educacion fisica (solo, con otra opcion o con énfasis).

. Licenciatura en deporte (solo, con otra opcién o con énfasis).

. Licenciatura en recreacion (sélo, con otra opcion o con énfasis).

i Licenciatura en cultura fisica (s6lo, con otra opcién o con énfasis).

A Licenciado en educacion basica con énfasis en educacion fisica, recreacion yfo deportes.
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. Licenciatura en pedagogia y didactica de la educacion fisica, recreacion y deporte
. Licenciatura en ciencias del deporte y la educacion fisica.
. Licenciatura en educacion basica y media vocacional area educacion fisica, recreacion y deportes.

Requisitos minimos de experiencia:

Se requerira minimo cinco (5) afios de experiencia en aula en la educacion preescolar, basica primaria, basica
secundaria o media.

Proceso de convocatoria y seleccién

La entidad territorial certificada en educacion, a través de sus canales de informacion, realizara la
convocatoria para la postulacion de aspirantes a participar en el proceso de seleccion para el Programa de
Tutorias para el Aprendizaje y la Formacion Integral

PTAFI 3.0, incluyendo en la comunicacion respectiva, los criterios habilitantes, el plazo para la postulacion
y el nimero de tutores requeridos’.

Este proceso sera acompaiiado por el Ministerio de Educacion Nacional a través de los y las gestoras
territoriales y formadores.

Postulacion:

La entidad territorial certificada en educacion informara el medio por el cual se realizara la postulacion
de los aspirantes interesados en participar en el proceso y el enlace donde deben subir los documentos
solicitados. El plazo para esta postulacion no podra ser inferior a diez (10) dias calendario. Los y las
docentes que cumplan con los siguientes criterios habilitantes se podran inscribir:

Criterios Habilitantes

»  Pertenecer a la carrera docente de los estatutos regulados en los Decretos Ley 2277 de 1979 y
1278 de 2002.

«  Cumplir con el perfil y la experiencia establecida en la Circular 049 del 22 de diciembre de 2023,
numeral 9.

+  Enviar la hoja de vida actualizada, donde se evidencie la experiencia en gestion escolar, disefio e
implementacion de proyectos pedagdgicos, trabajo con la comunidad, participacion en la
evaluacion institucional y experiencia en alguno de los ejes de la formacion integral, los cuales
son: i) lenguaje, ii) ciencia, tecnologia y mateméticas, iii) ciencia social, iv) segunda lengua, v)
educacion fisica y deporte, vi) artes o vii) educacién CRESE (educacion para la ciudadania, la
reconciliacién, socioemocional, antirracista y para el cambio climatico). Adjuntar certificaciones
que respalden la experiencia.

«  Vivir en el municipio en el que se desarrolla el programa ya que alli sera asignado (presentar la
certificacion de residencia que emite la autoridad competente).

Preseleccion:
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Consiste en el proceso de revision de los criterios habilitantes y los requisitos minimos de formacién y
experiencia considerados en la Circular No. 049 del 22 de diciembre de 2023. El no cumplimiento de
uno o mas requisitos minimos inhabilitar al aspirante para continuar en el proceso de seleccion

Para la preseleccion, se debe realizar la revision de la hoja de vida y soportes. De esta revision, se
debe identificar y calificar las competencias profesionales, de acuerdo con los siguientes criterios, as:

Educacion

Aledldia de Florencia

Criterios de Competencias Profesionales PesolCriterio Puntaje
Disefio e implementacion de proyectos pedagégicos| 30
Experiencia (semilleros, clubes
Pedagdgica temaéticos, proyectos propios)
Experiencia en alguno de los ejes de la
Formacion integral i) lenguaje, ii) ciencia, tecnologia
y matematicas, i) ciencia social, iv) segunda
lengua, v) educacion fisica y deporte, vi) artes o vii) | 30
educacion CRESE (educacion para la ciudadania, la
reconciliacion, socioemocional, antirracista y para el
cambio climético).

o Trabajo con comunidad 15
Exptt?:enCIa ol Experiencia en una o més areas de la gestion
gt:t?clulgc);én escolar: gestion académica, gestion directiva, | 15
sl gestion de la comunidad y gestion administrativa y

financiera
Experiencia en
evaluacion y| Participacion en la evaluacion institucional 10
seguimiento

TOTAL 100

Para efectos de la valoracion de experiencia, se tendr en cuenta la adquirida a partir de a obtencion
del titulo que le acredita como docente.

Comunitaria: se entiende como la experiencia adquirida en el desarrollo y articulacion de proyectos
comunitarios en el Ambito educativo en algunos de los ejes de la formacion integral.

Certificaciones de experiencia: expedidas por parte de la Secretaria de Educacién,.Junta de Acc_ibn
Comunal, Organizaciones de la Sociedad Civil, Rectores (as) de Establecimiento Educativo,
Fundaciones, entidades sin &nimo de lucro.

Las ETC deberan preseleccionar los aspirantes con mayor puntaje para cada uno de los perfiles
establecidos en la Circular 49 de 2023, de tal forma que al proceso de entrevista se convoquen el doble
de aspirantes por cupos asignados a cada uno de los perfiles establecidos de acuerdo con la
informacion suministrada por los establecimientos educativos y la necesidad del programa.

Una vez determinado el listado de docentes preseleccionados/as, se citaran a entrevista.
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En caso de empate entre dos (2) o varias personas evaluadas, la comision se definira por sorteo.

Seleccion:

Las entrevistas se adelantaran de manera presencial. El Ministerio de Educacion Nacional garantizara
los gastos de desplazamiento de los maestros y maestras que vivan en un municipio diferente al lugar
de la entrevista.

Al interior de cada Entidad se conformaréa un equipo para realizar las entrevistas y seleccionar a los y
las docentes que tendran el acto administrativo de su comision.

Dicho equipo estara conformado por:

O Tres (3) funcionarios designados por la entidad territorial certificada en educacion, entre los cuales
se debera incluir, como minimo, un representante del 4rea de calidad educativa.

O Eldirectivo o asesor del Ministerio de Educacién Nacional designado para acompaiiar el proceso.

© Un formador o formadora del programa asignado por el Ministerio de Educacion Nacional.

En la entrevista se evaluaran las capacidades pedagogicas, trabajo con la comunidad y capacidades
humanas, conforme con los siguientes criterios:

Capacidades pedagdgicas y trabajo con la comunidad
Preguntas sugeridas

Puntaje

Con base en su experiencia ¢cuales son los principales
retos que implica el trabajo por

proyectos en el establecimiento educativo?
¢ Qué debe tenerse en cuenta para desarrollar un centro
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de interés en su establecimiento
educativo? Entrevista
Experiencia (En qué implementaria un centro de interés 0% semiestructurada
pedagdgica 5
como lo desarrollaria?
Si en el establecimiento educativo que usted acompafia
hay un centro de interés en musica, ,cémo promueve la
integracion de las areas para el desarrollo integral de los
estudiantes?
¢,Como trabajaria un centro de interés con un grupo de
estudiantes diverso?
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Mencione tres (3) aspectos que ayuden a vincular a la
familias y comunidades en lo

centros de interés del EE

1 ¢ Qué tendria en cuenta para lograr la articulacion de
Trabajo - con 1 iferentes aliados en la implementacién de los centros 0%
comunidad de interés que promuave el establecimiento educativo?

¢ Qué aspectos del contexto debe tener en cuenta en el
momento de planear un proyecto en el establecimiento
educativo?

Capacidades humanas Puntaje

c icacls . Observacion
Habilidades omunicacidn asertiva roalizada

comunicativas Y] . . 30% durante la
de iderazgo Utiliza de manera adecuada recursos expresivos de entrevista

lenguaje; manifiesta de

Capacidades humanas Puntaje
2 Observacion
Comunicacién asertiva realizada

30% durante la
Utiliza de manera adecuada recursos expresivos de entrevista

lenguaje; manifiesta de

Habilidades
comunicativas
de liderazgo

manera clara y respetuosa argumentos, asi comoj
emociones propias y de otros.

Hace preguntas claras, y concretas, y ejemplifica de
manera concisa sus respuestas.

Liderazgo

Promueve cambios y transformaciones que aumenten
la capacidad institucional e impulsen el mejoramiento de
la educacion y el bienestar de estudiantes.

Orienta y acompaiia con sus acciones el desarrollo de
objetivos y los valores institucionales.

Demuestra recursividad y flexibilidad, y se adapta con
rapidez a diferentes contextos.
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Capacidad de escucha

Escucha con atencién y comprende puntos de vista de
otros.

Aporta sugerencias, ideas y opiniones de forma clara Y|
respetuosa.

Maestro inspirador

Comparte aprendizajes, ideas, y recursos con
diferentes personas de su entorno, propiciando
ambientes de aprendizaje alternativos para los
estudiantes.

Identifica tendencias innovadoras y tiene apertura a
nuevas ideas; propone y desarrolla ideas novedosas,
investigaciones, experiencias o proyectos, para influir
positivamente en la institucion y la comunidad

Respeto al otro

Actia con sensibilidad frente a las particularidades|
individuales y colectivas.

Considera las contribuciones de los demas.

TOTAL 100%

Finalizada la entrevista, los resultados del proceso de preseleccion y seleccion, deberan incluirse
en la siguiente tabla, teniendo en cuenta el peso seglin cada criterio de evaluacion:

Criterios de evaluacion Pesolcriterio Puntaje
Competencias Profesionales (evaluado en la 40
preseleccion)
Capacidades pedagégicas, trabajo con la 60
unidad y idades hu vV n
la entrevista)
Total 100

Nota: El calculo del puntaje final segtin cada criterio de evaluacion se determina mediante la siguiente férmula:
puntaje obtenido/100*peso del criterio evaluado. Ejemplo: 75/100*40= 30; 90/100*60= 54.

PUBLICACION Y RECEPCION DE SOLICITUDES

Las inscripciones como tutor del Programa Tutorias para el Aprendizaje y la Formacion Integral PTAFI 3.0 seran
desde el 14 al 16 de enero del 2025. Las hojas de vida se deben radicar con un OFICIO REMISORIO DE
PRESENTACION.

Nota: las radicaciones extemporaneas no seran tenidas en cuenta para el proceso.
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Se recomienda verificar requisitos de convocatoria y abstenerse de enviar hoja de vida si no se cuenta con la
documentacion completa o no cumple los requisitos habilitantes. Las solicitudes deben radicarse en Ila
plataforma virtual del Sistema de Atencion al Ciudadano (SAC), en el siguiente link:
http://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.qov.co/app Login/?sec=33

PLAZAS OFERTADA PARA COMISION DE SERVICIOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA:

Una (1) vacante en la Institucion Educativa Rural Bajo Caldas de la Secretaria de Educacién del Municipio de
Florencia, Caqueta.

ACTIVIDAD FECHA

Recepcion de solicitudes 14 al 16 de enero
Comunicacion de preseleccion 19 de enero
Entrevista Del 20 al 23 de enero
Publicacion de resultados 26 de enero

Se expide y se publica el 14 del mes de enero de 2026.

ENCONSTANGIAERNAN. L L T s
" NOMBRESYAPELLIDOS | . = . CARGO. .. . [ ERWMA ) =
FENER DE LOS RIOS BARRERA SECRETARIO DE EDUCACION
MARGARET MEARDMURCIA | SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA |9\
HASBLEIDY VILLAMIZAR \
DELGADO P.U. JURIDICA i oot
GEFFERSON LEFFER LOSADA T
it P.U. TALENTO HUMANO \
4
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