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DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
PARA: RECTORES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS,

SUBSECRETARIOS DE DESPACHO Y PERSONAL
ADMINISTRATIVO DEL SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES
INSCRITOS EN CARRERA ADMINISTRATIVA DE LA PLANTA
CENTRAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION E INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA

ASUNTO: CIERRE EVALUACION ANUAL DE DESEMPENO LABORAL
PERIODO 2025-2026.

En cumplimiento a la Ley 909 de 2004, que regula la Carrera Administrativa, en
cuanto a la evaluacién de desempefio para los empleados publicos, la cual
establece en su Articulo 38 Evaluacion del desemperio y Articulo 39 Obligacion de
evaluar y asi mismo en su Articulo 9° del mencionado Acuerdo indica:
CALIFICACION DEFINITIVA DEL PERIODO ANUAL. Comprende el periodo entre
el 01 de febrero del afio 2025 al 31 de enero del afio 2026, correspondiendo a la
sumatoria de las dos (2) evaluaciones parciales semestrales. Esta calificacion
debera producirse dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al vencimiento
de dicho periodo.

Por lo anterior se les recuerda a los evaluadores y evaluados que la Evaluacion
Anual de Desempefio Laboral de los empleados administrativos de carrera
administrativa correspondiente al periodo 2025-2026, se cierra el 31 de enero del
afo 2026 y el plazo para su calificacion es hasta el 20 de febrero del afio 2026
inclusive.

Es de mencionar que, para la entrega de la informacién se debe enviar oficio
remisorio radicado por el Sistema de Atencién al Ciudadano - SAC de la Secretaria
de Educacion Municipal, con las evaluaciones adjuntas debidamente notificadas
(firmadas por el evaluador y evaluado en formato PDF).
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Posteriormente, se debe entregar en fisico a ésta Secretaria, copia del oficio
radicado con las evaluaciones originales para que reposen en la Historia Laboral
de cada empleado administrativo, siendo el plazo del 02 al 06 de marzo del afio

2026.

Cualquier duda por favor comunicarse con la Auxiliar Administrativa Paola Leticia

Melo Bonilla - correo electronico: paocla.melo@florencia.edu.co - celular:
3142194871.
Atentamente,
10S BARRERA
acion Municipal
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