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CIRCULAR N°

DE:

PARA:

ASUNTO:

SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

Rectores y Directores de Instituciones y Centres Educativos Oficiales, 
secretarias, auxiliares administrativos y encargados del registro de 
informacidn en el SIMAT de los Establecimientos Educativos; entidades 
administradoras del servicio de educacion inicial y otras entidades 
publicas y privadas que acompanan la educacion inicial y la primera 
infancia en el Municipio De Florencia.

Orientaciones para apertura etapa de reserva de cupos vigencia 2025 
en la plataforma SIMAT.

Dando cumplimiento a las etapas establecidas para la ejecucion del proceso de matricula 
en las entidades territoriales, conforme las disposiciones de la Resolucion Ministerial N° 
005862 del 29 de abril de 2024 y Resolucion N° 20240248 del 30 de mayo de 2024 expedida 
por la Secretaria de Educacion Municipal, se informa que la etapa de “RESERVA DE 
CUPOS 2025” estar^ habilitada a partir del 1° de septiembre de 2024 conforme al siguiente 
detalle:

ETAPA SUBACTIVIDAD FECHA DE INtCIO FECHA DE 
FINALIZACibN

Reserva de Cupos

Solicitudes de traslado para la 
siguiente vigencia 1 de septiembre 2024 15 de noviembre 2024

Inscripcion de estudiantes nuevos 
(transito anmonico) 15 de septiembre 2024 31 de octubre 2024

Inscripcion de estudiantes nuevos 
- por novedad- 1 de noviembre 2024 14 de septiembre del 2025

Esta etapa tiene como objetivo establecer la demanda real de los alumnos nuevos 
que desean acceder al sistema educative oficial, de acuerdo a las solicitudes que 
realizan los padres de familia o acudientes durante el periodo que define la 
Secretaria de Educacidn Municipal y asignar los cupos disponibles para estudiantes 
nuevos inscritos, siguiendo el orden de prioridad establecido en la referida 
resolucibn; incluye adembs la solicitud de cupos y traslados, la cual aplica para 
estudiantes activos en cada establecimiento educative estatal.

En cuanto a las solicitudes de TRASLADOS, los rectores o directores de los 
establecimientos educativos deberan registrar en SIMAT las solicitudes de traslado de los 
estudiantes que manifiesten su voluntad de continuar sus estudios en otro establecimiento 
educativo para la siguiente vigencia 2025.
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En cuanto a la Inscripcion de ESTUDIANTES NUEVOS La entidad territorial certificada en 
educacion reaiizara la apertura del proceso de inscripcion de estudiantes nuevos en los 
establecimientos educativos conforme al calendario antes mencionado, e informaran de 
forma oportuna a la ciudadania la apertura de esta etapa, con el fin de garantizar el acceso 
a la poblacion en edad escolar (4 a 16 arios) por fuera del sistema educativo. De acuerdo 
al marco normative legal vigente “Los rectores o directores de los establecimientos educativos. en 
coordinacidn con la entidad territorial certificada. tendrin la obliaacidn de registrar las inscriociones de todos los
estudiantes aue soliciten cuoo en el sector oficia, en el ompio establecimiento o en otrofs). indeoendientemente
de la disoonibilidad de cuoos”: teniendo en cuenta aspectos como el lugar de residencia del 
estudiante o el lugar de trabajo de los padres o acudientes, instituciones donde se 
encuentren matriculados familiares del estudiante o el establecimiento educativo de 
preferencia.

Teniendo en cuenta lo anterior, a partir del 15 DE SEPTIEMBRE DE 2024, la opcidn de 
INSCR1PC|6n/NUEVA INSCRIPCI6n en el SIMAT, quedara habilitadapara realizar el 
proceso indicado UNICAMENTE para la vigencia 2025.

El proceso aplica para la INSCRIPCION DE ALUMNOS NUEVOS (2025), para los 
alumnos que solicitan traslado a otros establecimientos educativos para la siguiente 
vigencia (2025), para los estudiantes provenientes del sector privado de unavigencia 
anterior, para los estudiantes con dos o mas vigencias por fuera del sistema, los que esten 
estados diferentes al matriculado (nuevo, sin continuidad o cancelado) y estudiantes en 
estado GRADUADO que ingresen al grade 41 del ciclocomplementario de ENS.

IMPORTANTE: se debe tener presente que si requieren realizar el proceso de 
matricula de estudiantes para la actual vigencia (2024), deber^n hacerlo a trav6s de 
la opcl6n estudiantes/reaistro de estudiantes. la cual quedard habilitada para los 
establecimientos oficiales, en la fecha indicada (15 de septiembre de 2024), y hasta 
que se de apertura a la etapa asignacidn por continuidad para 2025.

En concordancia con lo anterior y adicionalmente teniendo en cuenta las orientaciones del 
Ministerio de Educacion Nacional (MEN) respecto al proceso de Trfinsito Armdnico para 
fortalecer el proceso de Transicion desde los diferentes programas de atencidn a la 
Educacibn Inicial al sistema de educacion formal para la vigencia 2025, se informa que la 
etapa de apertura de inscripcion de estudiantes nuevos en SIMAT estarb habilitada a partir 
del 15 de septiembre de 2024 hasta 31 de octubre de 2024.

El Ministerio de Educacibn Nacional define las transiciones de las nifias y los nirios como 
los “momentos de cambio en los cuales experimentan nuevas actMdades, situaciones, condiciones o roles, 
que inciden en la construccidn de su identidad y en las formas de relacidn con los otros, impactando ast, de 
manera significativa en su desarroiio". Una de las transiciones importantes en la primera infancia 
se da en el paso de la educacibn inicial a la educacibn preescolar, lo que implica brindar a 
la niria y al nirio el acompariamiento requerido para que las incertidumbres, preguntas y 
expectativas que se viven en este momento de cambios se tramiten de manera armbnica y 
en un ambiente tranquilo que le acoge y le protege.

Por lo anterior, es importante realizar un conjunto de acciones y estrategias entre los 
sectores y actores responsables del proceso para posibilitar experiencias adecuadas que
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impacten favorablemente en el desanrollo de nif^os y niflas con el sentido de brindarles 
seguridad para adaptarse a los diversos cambios que este proceso conlleva.

La Secretaria de Educacion Municipal ha venido liderando a trav§s de las Subseaetarias 
de Calidad y de Cobertura, la mesa de transito anmonico municipal, con la participacion del 
Institute Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Prosperidad Social; sin embargo, este 
proceso requiere para su ejecucion, el apoyo de los dem^s agentes educativos y actores 
que trabajan transversalmente por la educacion inicial y la primera infancia de nuestro 
municipio.

De acuerdo al reporte SSDIPI alerta paso a Simat a corte 30 de noviembre de 2023 a mayo 
2024, restan aun 139 nines de primera infancia que no han ingresado al sistema educative 
en esta vigencia, de los cuales se esta realizando la busqueda con el ICBF para identificar 
la realidad actual del menor.

Por su parte, segun las bases de dates CUENTAME del ICBF y a trav§s de sus entidades 
prestadoras del servicio, se han identificado 200 nines y nihas que requieren transitar a la 
educacion formal en el grade transicion para la vigencia 2025.

En base a los anterior y en el marco de trabajo articulado entre los actores involucrados con 
la educacion inicial y primera infancia del Municipio se requiere;

• Por parte del ICBF:
o Se requieren los listados de candidates a transitar a la educacion formal, con 

la identificacion de la institucion donde desean matricularse. 
o Articulacion de los agentes educativos con las familias para comunicar el 

sentido del proceso de Transito anmonico y socializar cupos por 
establecimiento educative. Este encuentro debera ser realizado en cada 
establecimiento educative urbane o rural por los maestros de transicidn o 
multigrado y sera coordinado por las EAS que se encuentren en el municipio. 

o Reconocimiento por parte de los nines y nihas candidates a transitar, a la 
institucion de educacion formal donde desean ingresar. 

o Seguimiento detallado de los nines y nihas hasta constatar su ingreso a la 
educacidn formal.

o Brindar el acompahamiento adecuado desde la escucha, el an^lisis y la 
gestion de altemativas a las familias con cases particulares que por aspectos 
culturales, ambientales, sociales, economicos, geograficos y de orden 
publico, deciden que los nihos y nihas ingresen al grade transicion en ahos 
posteriores a su egreso de la educacion inicial.

Por parte de los Establecimientos educativos:
o Realizar el proceso de inscripcion en SIMAT de todos los nihos y nihas 

reportados como candidates a transitar a la educacion formal, 
o Realizar actividades de acogida y bienestar para los nihos y nihas de primera 

infancia.
o Dar cumplimiento a lo establecido en el ARTICULO 2.3.3.2.2.1.4. Ingreso a 

la educacibn inicial del Del Decreto 1411 de 2022 expedido por el Ministerio 
de Educacibn Nacional referente a la garantia del acceso a la educacibn 
formal de los nihos y nihas del nivel preescolar “£/ ingreso de las nifiasyios ninos

\
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a la educacidn inicial en el marco de la atencidn integral se puede dar en cualquier memento 
del aho, en tanto la nina o el nine sea manor de seis (6) aflos de edad. No estara suieto a 
ninaun tioo de orueba de admisidn o examen osicoldaico o de conocimientos, ni a
consideraciones de raza. sexo. religion, condicidn fisica o mental o cualauier situacidn aue
afecte la eauidad v limite su acceso, continuidad o permanencia en la educacidn inicial.
Para el ingreso a! servicio de educacidn inicial, se deberi solicitar al menos copia de los 
siguientes documentos:
1. Registro civil de nacimiento del nifio o la niba o documento de identificacidn reconocido 
legalmente.
2. Certificacidn de vinculacidn al sistema de seguridad social, de conformidad con lo 
establecido en la Ley.
3. Soporte de asistencia a valoracidn integral en salud con el esquema de atencidn individual 
acorde con el memento de curso de vida, emitido por una Institucidn Prestadora de Salud - 
IPS.
4. Copia del camd de vacunacidn aldia segun la edad o copia de camd de salud infantil. Si al 
memento de la matricula, la familia o cuidadores de la niba o el nibo no oresentaran estos
documentos o alauno de ellos, de todas maneras. se formalizard la matncula. El prestador 
gestionari la pronta consecucidn de estos documentos, mediante acetones coordinadas con 
la familia y las entidades pertinentes en el marco de la atencidn integral, bajo el principio de 
corresponsabilidad e intersectorialidad". Por SU parte el ARTICULO 
2.3.3.2.2.2.1. Edad para el ingreso al grado obligatorio.” Los estabiecimientos 
educativos oficiales en coordinacldn con las Entidades Territoriales avanzardn de manera 
prioritaria y progresiva en la aperture de los grados jardin y prejardin, de acuerdo con lo 
establecido en el articulo 18de la Ley 115 de 1994. En ninaun case se podra exiair a las nibas 
V los nibos la vinculacidn previa a servicios de educacidn inicial o la realizacion de los grades
oreiardin v jardin como reauisito para inaresar a! arado obligatorio de transicidn."

Por parte de la Secretaria de Educacidn Municipal:
o Una vez identificada la poblacion a transitar de las modalidades de atencidn 

en el marco de la educacidn inicial y de la oferta de cupos en los 
estabiecimientos educativos del municipio, remitir las bases de dates a los 
estabiecimientos educativos oficiales y no oficiales para que realicen el 
proceso de inscripcidn.

o Realizar seguimiento al proceso de matricula del 100% de nines y ninas
'santidades a transitar a la educacidn formal de primera infancia, reportando 
al 1CBF los cases de no transito para su respective seguimiento.

nerbe Lop Rios Barrera 
creurio de ^ucacidn Municipal

Johanm Mil^^Munoz Melo 
Lider.Homento Educacion Inicial

Reviso:

Proyecto: Una Maria Calderc i 
Eider de Acceso _,
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