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Es necesario reiterar al personal administrativo de las Instituciones Educativas del
Municipio de Florencia y la planta central de la SEM, la obligacién de presentar las
incapacidades médicas de Enfermedad General, Enfermedad Profesional o
Accidente de Trabajo, Licencia de Maternidad y Paternidad, con el fin de proceder
a realizar el respectivo reconocimiento y recobro de las mismas.

Igualmente, el funcionario debera informar de caracter inmediato a su superior
jerarquico de la incapacidad médica para los fines administrativos pertinentes de
cada Institucion.

El reporte de incapacidades y Licencias, debe hacerse dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a su expedicion, lo cual permitira garantizar el recobro oportuno
de las mismas ante las diferentes E.P.S y evitar las sanciones contempladas por
la omision en el reporte de las inasistencias laborales.

El funcionario debera radicar la incapacidad a través del Sistema de Atencion al
Ciudadano -SAC; para su correspondiente legalizacion, (Link:
http://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app_Login/?sec=33) y entregar
el documento original en la oficina Administrativa de la Secretaria de Educacion
Municipal con los siguientes anexos:

» Certificado de incapacidad.

» Epicrisis o historia clinica de la incapacidad.

» Si la incapacidad es de paternidad, adjuntar registro civil del recién
nacido y fotocopia de cedula de la madre del menor.
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Es de aclarar que la no presentacion de las incapacidades y licencias pueden
constituir faltas graves conforme a lo establecido en el articulo 50 de codigo
disciplinario unico.
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